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IEKSEJIE NOTEIKUMI Nr.2026/3
Aizkraukle

APSTIPRINATI

ar Aizkraukles novada IntereSu izglitibas centra
direktores Zanes Romanovas

07.09.2026. rikojumu Nr.1-11/26/56

E-KLASES LIETOSANAS NOTEIKUMI

I Visparigie noteikumi
Noteikumi nosaka skolvadibas sistemas “E-klase” (turpmak — E-klase) lietoSanu
Aizkraukles novada Interesu izglitibas centra (turpmak — Iestade).
Noteikumi izstradati, lai nodrosinatu vienotu pieeju audz€knu macibu procesa un
sasniegumu atspogulo$anai izglitibas iestadé, pedagogiska procesa nepiecieSamas
dokumentacijas aizpildiSanai un sazinai ar audzekniem un vinu vecakiem vai likumiskajiem
parstavjiem.
Noteikumi ir saistoSi visiem iestades audzeékniem, vecakiem, pedagogiem un tiem
darbiniekiem, kuri darba pienakumu izpildes procesa izmanto E-klasi.
E-klase iestade tiek izmantota ka oficiala informacijas aprites, sazinas, apmekl&juma
uzskaites un pedagogiska procesa dokumentésanas sistéma.
Virslietotajs - izglitibas iestades direktora pilnvarota persona (pieméram, izglitibas iestades
metodikis), kurai E-klases sistéma pieskirtas paplasinatas parvaldibas un administréSanas
tiesibas atbilsto$i amata pienakumiem un direktora rikojumam.
E-klases virslietotajs katra macibu gada sakuma, ka ar1 macibu gada laika, pievienojoties
jauniem audz€kniem, informé audzeknus un vecakus par E-klases lietoSanas noteikumi,
nosiitot informaciju E-klases pasta.
Visiem E-klases lietotajiem ir pienakums iepazities ar E-klases pasta sanemta zinojuma
saturu.

IT Lietotaju tiesibu pieSkirSana, maina un anuleSana

Izglitibas iestades E-klases sistémas izmantotaji ir iestades darbinieki, audz€kni un vinu

vecaki vai likumiskie parstaviji.

E-klases lietotaja tiesibu pieskirSanas pamats audzekniem un vecakiem ir izglitibas iestades

direktora rikojums par audzeéknu uznemsanu izglitibas iestade.

Virslietotajs uz iesnieguma pamata, E-klases sisttma ievada audzékna un vecaku

kontaktinformaciju, tai skaita talruna numurus. Péc datu ievades audzeknis un vina vecaki

uz noradito talruna numuru sanem 1szinu ar pieejas paroli. Lietotaja vards pieslégSanas

veikSanai ir audzékna personas kods.

Izglitibas iestades pedagogiem uzreiz péc darba tiesisko attiecibu uzsakSanas izglitibas

iestade virslietotajs ievada pedagoga datus E-klases sist€éma, tai skaita talruna numuru. Péc

datu ievades pedagogs uz noradito talruna numuru sanem 1szinu ar pieejas paroli. Lietotaja

vards pieslégSanas veikSanai ir personas kods.

Citiem izglitibas iestades darbiniekiem, kuru amata pienakumu veikSanai nepiecieSama

piekluve E-klases sist€mai, virslietotdjs ievada darbinieka datus E-klasg, tai skaita talruna
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numuru. P&c datu ievades darbinieks uz noradito talruna numuru sanem 1szinu ar pieejas
paroli. Lietotaja vards pieslégSanas veikSanai ir personas kods.
Par E-klases pakalpojumu izmantoSanas iesp&jam katra macibu gada sakuma un uzsakot
darba attiecibas informe:
13.1. E-klases virslietotajs — izglitibas iestades pedagogus;
13.2. pulcinu pedagogi — audzeknus un vinu vecakus / likumisko parstavjus.
Paroles nozaudéSanas gadijuma lietotajam par jaunas paroles izsniegSanu jasazinas ar E-
klases virslietotaju.
Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.
Lietotajam sava parole jauzglaba atbildigi. Lietotajs apnemas nekav€joties nomainit savu
paroli, ja rodas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.
Visiem lietotajiem sava darbiba jaievéro personas datu aizsardziba atbilstosi speka
esoSajiem normativajiem aktiem.
Iestades pieskirtas lietotaja tiesibas tiek anulétas:
18.1. audz&knim un vina vecakiem - p&c audz€kna atskaitiSanas no izglitibas iestades;
18.2. pedagogiem un darbiniekiem - izbeidzot darba tiesiskas attiecibas;
18.3. E-klases lietotajam veicot darbibas, kuras verstas uz E-klases lietoSanas noteikumu
parkapsanu.

III Informacijas ievadiSana e-klase

E-Kklases lietoSana audzékniem un vecakiem

19.
20.
21.
22.
23.

24.

Regulari sekot informacijai E-klas€, ne retak ka vienu reizi kalendaraja nede¢la.

Iepazities ar izglitibas iestades pazinojumiem, kavéjumiem un pedagogu ierakstiem.
Vecakiem ir pienakums iepazities ar izglitibas iestades ieks€jas kartibas noteikumiem un
citiem E-klas€ publicétajiem saistosajiem dokumentiem.

E-klases sadala “Kavéjumu pieteikSana” vecaki piesaka audzékna prombiitni Iidz tekosas
dienas nodarbibu sakumam.

Semestra nosléguma vecaki dienasgramata var iepazities ar audzeknu snieguma aprakstoSo
verte§jumu.

Savlaicigi informét izglitibas iestadi par izmainam kontaktinformacija.

E-klases lietoSana virslietotajiem

24.
25.
26.
27.

Katra macibu gada sakuma virslietotajs veic izglitibas iestades konta konfiguréSanu.
Veic audzeknu ieskaitiSanu, atskaitiSanu, parcelSanu pulcinos macibu gada laika.
Sistematiski seko Iidzi E-klases zurnalu korektai aizpildiSanai.

Veic papildinajumus un labojumus E-klas€ p&c nepiecieSamibas.

E-klases lietoSana pedagogiem

34.

35.

36.

37.

Katra macibu gada sakuma, ka arT macibu gada laika, pievienojoties jauniem audzekniem,
informe audzeknus un vinu vecakus par E-klases lietoSanas iespgjam.

Macibu gada sakuma (lidz oktobrim), ka arT macibu gada laika, pievienojoties jauniem
audzekniem, pedagogi sniedz informaciju E-klases virslietotdjam par audzeknu sadali
grupas.

Sakot darbu ar E-klasi, pedagogi ikreiz parliecinas, vai nav sanemti jauni zinojumi E-klases
pasta.

E-klases zurnala ievada informaciju par notikusajam nodarbibam un to apmeklgjumu, veic
ierakstus par nodarbibas tému, uzvedibu, sazinu ar audzé€kniem un vecakiem, atzimé
kav&jumus un informeé par planotajiem pasakumiem.
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Pedagogi informaciju par notikusajam nodarbibam ievada regulari, bet ne vélak ka 2—3
darba dienu laika. Virslietotaja konstatétas nepilnibas pedagogs novers nedélas laika péc
bridinajuma vai ieraksta veikSanas.

Pedagoga darba nespéjas laika nodarbibas t€ma nav jaraksta, bet piezimés jaieraksta “Darba
nespgjas lapa”. Citos gadijjumos, kuras nodarbibas nenotiek pedagoga attaisnotas
prombiitnes dél (seminari, kursi u.c.), pedagogs piezimées ieraksta “Attaisnota prombiitne”
un min iemeslu.

Audzeknu kavéjumus “Zimju registra” atzZimé primara pulcina pedagogs péc kavéjuma
zimes sanemsanas E-klas€ vai péc informacijas sanemsanas no vecakiem, noradot kavéjuma
iemeslu.

Individuala darba zurnala — “AktivitaSu zurnala” pedagogs atzimé informaciju par pulcina
audz€knu dalibu dazados pasakumos, konkursos un sasniegtajiem rezultatiem.

Katra semestra sakuma pedagogi iepazistina audzeknus ar iestades iekS$€jas kartibas
noteikumiem. Par instruktazu veik$anu pulcina pedagogs E-klasg veic ierakstu zurnala.
Pedagog regulari ievada E-klas€ informaciju par audzékna uzvedibu, piezimém un/vai
pateicibu.

Ierakstus par individualajam sarunam ar vecakiem un audz€kniem veic E-klases sadala
Personas lieta — “Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem”.

Katra semestra nosléguma, lidz virslietotaja noraditajam datumam, veic audzeknu sniegumu
aprakstoSo vertgjumu. Informaciju ievada sadala “leraksti par sasniegumiem I semestr1” un
“leraksti par sasniegumiem II semestr1”.

IX Nosléguma jautajumi

Visiem E-klases lietotajiem jaieveéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstosi
normativajiem aktiem.

Jautajumus, kas nav regul€ti Sajos noteikumos, izglitibas iestades direktors nosaka ar
atsevisku rikojumu.

Noteikumi ir speka lidz jaunu noteikumu izstradei un apstiprinaSanai.

Grozijumus noteikumos veic ar direktores rikojumu.

Direktore Zane Romanova
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