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IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

I. Visparigie jautajumi

1. Aizkraukles novada IntereSu izglitibas centra (turpmak teksta — ANIIC) Ieksgjas kartibas
noteikumi (turpmak — Noteikumi) izdoti saskana ar:

1.1.1zglitibas likuma 54.panta otro punktu;

1.2.Vispargjas izglitibas likuma 10.panta tre$as dalas otro punktu;

1.3.Bernu tiesibu aizsardzibas likumu;

L.4.(svitrots ar 22.11.2022. rikojumu nr. 1-11/22/15)

1.5.Aizkraukles novada Interesu izglitibas centra nolikumu.

1.6. Ministru kabineta noteikumiem Nr. 474, 22.08.2023. , Kartiba kada nodrosinama
izglitojamo profilaktiska veselibas apriipe, pirma palidziba un drosiba izglitibas
iestadés un to organizétajos pasakumos”; (papildinats 18.12.2023., stdjas spéka
18.12.2023.)

2. Noteikumu pamatuzdevums ir paredzet pasakumus sekmigai intereSu izglitibas
programmu realizacijai un noteikt vienotu kartibu, ka iestadé tiek realizéta sabiedriska
kartiba, personu tiesibu un brivibas aizsardziba izglitojama drosibas un aizsardzibas
interes€s, veidojot patstavigu, darboties sp&jigu personibu, kurd prot brivi, bet korekti
izteikt un aizstavét savu viedokli saskarsmé ar pedagogiem un lidzcilvekiem un kur¥
riip€jas par savu garigo un fizisko veselibu.

3. Noteikumi nosaka:

3.1. izglitibas procesa organizaciju,

3.2.izglitojamo un jaunie3u tiesibas; (papildinats 18.12.2023., stajas spéka 18.12.2023.)

3.3.izglitojamo un jaunie$u pienakumus; (papildinats 18.12.2023., stajas speka 18.12.2023.)

3.4.vecd@ku un citu personu uzturéSanos kartibu ANIIC;

3.5.pasakumus, kas garant€ izglitojamo dro$ibu;

3.6.atbildibu par iek$&jas kartibas noteikumu neievéro$anu;

3.7 kartibu kada izglitojamie tiek iepazistinati ar noteikumiem;

3.8.nosléguma jautajumi.

4. Noteikumu ievéroSana visiem izglitojamajiem, jaunie§iem un apmeklétajiem ir obligata.

5. Noteikumi attiecas uz jaunieSiem, ar kuriem strada Jaunatnes lietu specialiste un jaunatnes
darbiniece, kuri apmekl€ jaunie$u telpu. Turpmak teksta — jaunie$i. (papildindts 18.12.2023.,
stajas speka 18.12.2023.)



IL. Izglitibas procesa organizicija

IIl.

IV.

6. ANIIC nodarbibas notiek p€c apstiprinata saraksta.

7. Apmacamie ANIIC ierodas laika, lai 13dz nodarbibas sakumam ierastos nodarbibu telpa.

8. Nodarbibu izmainas izglitojamiem tiek pazinotas iepriekgja nodarbiba. Neparedzétu
apstaklu del, izmainas var notikt arT nodarbibas diend. Par tam pazino ANIIC direktore vai
cits noziméts darbinieks.

9. Par kartibu telpas atbild izglitojamie un pedagogs, jaunatnes lietu specialists. Péc
nodarbibas telpu atstdj sakartotu.

10. Nodarbibu telpu atslégas pirms nodarbibas panem pedagogs un nogada atpaka] péc
nodarbibas pie ANIIC deZuranta vai administracijas parstavja.

11. ANIIC metodiska biblioteka (Spidolas iela 11) ir pieejama iestades darba laika. ANTIC
pedagogi un audzekni drikst sanemt gramatas atbilstosi Bibliotekas lietoSanas
noteikumiem. (papildinats 18.12.2023., stajas speka 18.12.2023.)

12. Piesakoties intereSu izglitibas bérnu un jaunie$u pulcind, viens no vecakiem, aizbildnis vai
pilngadigs audzeknis aizpilda iesniegumu.

13. Iesniegumi tiek registréti un par izglitojamo ieskaitiSanu vai atskaitianu no pulcina vai
grupas tiek izdots rikojums.

14. Jauniesi, ierodoties ANIIC, registr&jas apmeklétdju Zurnala pie jaunatnes lietu specialistes,
Jjaunatnes darbinieces. (papildinats 18.12.2023., stajas spéka 18.12.2023.)

15. Uz jaunieSiem neattiecas §T punkta 6., 7., 8., 12., 13. apak3punkti.

16. “Pulcina “Popgrupa” apmekl&juma noteikumi” (apstiprinati 04.09.2019., rikojums nr. 1-
11/19/17; jauna redakcija 01.03.2022., rikojums nr. 1-11/22/5) attiecds uz visiem
popgrupas dalibniekiem.

Izglitojamo un jaunieSu tiesibas

17. Izglitojamajam ir tiesibas iegiit kvalitativas zinaanas un prasmes, saskana ar interesu
izglitibas programmu vai neformalas izglitibas uzstaditajiem mérkiem.

18. Macibu procesa brivi izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust atticksmi par
ANIIC darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priek3likumus ANIIC dzives
pilnveidoSanai, neaizskarot citu personu cienu un godu.

19. IzglitoSanas procesa izmantot ANIIC telpas, biblioteku, ka ari ANIIC eso$os macibu
lidzeklus.

20. Piedalities sabiedriskaja darbiba, sagemt informaciju par visiem ar izglito$anos un
pasakumiem saistitiem jautdjumiem.

21. Izglitojamajam ir tiesibas uz netrauc&tu darbu nodarbibas.

22. Parstavet ANIIC dazada meroga pasakumos, atbilsto$i savam sp&jam un interesém.

23. Izglitojamajam un jaunieSiem ir tiesibas uz dzivibai un veselibai droSiem apstakliem
izglitibas iestade un tas rikotajos pasakumos.

24. Sanemt motivetu savu zinaSanu un uzvedibas novért&jumu.

Izglitojamo un jaunieSu pienakumi

25. Iepazities un ievérot ieksgjas kartibas noteikumus, Nolikumu un citas instruktaZzas, ar
kuram tiek iepazistinats.

26. Apmeklet pulcinu un grupu nodarbibas, kuros ir pieteicies, par neieradanas iemeslu zinot
pedagogam.

27. Nodarbibu laika ievérot disciplinu un pedagogu prasibas.

28. Nodarbibu laika atrasties tikai tam paredzgtajas telpas, ievérojot noteiktas prasibas.



29.

30.

31.

32.

33.
34.
35.

36.

37.
38.
39.
40.

ANIIC pulcinu dalibnieki apmekl€ un piedalas iestades organiz&tos pasakumos. Jauniesi
iesaistas jaunie$u pasakumu riko§ana, uzpemas atbildibu par to norisi un apmeklé$anu.
Ar cienu izturSties pret citiem izglitojamajiem, pedagogiem un izglitibas iestades
darbiniekiem, ievérojot kulturalas valodas, uzvedibas un savstarpgjo attiecibu normas.

Ar savu uzvedibu nepadraudét savu (nekapt uz palodzeém, radiatoriem, galdiem, krésliem,
kapnu norobeZojosam margam u.tml.) un pargjo izglitojamo, pedagogu un izglitibas
iestades darbinieku dro$ibu.

Nodarbibu un pasakumu laika obligati izslégt skanu mobilajiem telefoniem vai citiem
sakaru lidzekliem.

Riipéties par savam personigajam mantam.

Atrastas mantas nodot deZurantam vai kddam no administracijas parstavjiem.

Saudzigi izturéties pret ANIIC inventaru un materiali tehniskiem lidzekliem (apzinatas vai
nolaidigas ricibas gadijuma bojatais inventars jasalabo vai jadatlidzina materidlie
zaudg&jumi), ieverot karttbu un tiribu.

Ieverot personigas higiénas prasibas, uz nodarbibam ierasties piemérota apgérba un mainas
apavos, atbilstosi sezonai un paredzétajam nodarbibam.

Ar savu ricibu nediskreditét izglitibas iestadi.

Zinot iestades deZurantam vai administracijai, ja iestade atrodas nepiedero$as personas.
Uz jaunie§iem neattiecas $o noteikumu 26. punkts.

Informét pedagogu vai jaunatnes darbinieku par veselibas stavokli un jebkadiem citiem
apstakliem, kas var ietekmét izglitibas procesa iesaistitds personas. (stdjas spéka ar
2022.gada 22.novembri, 22.11.2022.rikojum nr. 1-11/22/15)

V. Veciku un citu personu uzturésanas kartiba ANIIC (Spidolas iela 11)

4].

42.

43.
44.

45.

46.

47.

48.

49.
50.

Nepiederosa persona ir ikviena persona, kura nav ANIIC izglitojamais, jaunietis, ta vecaks,
gimenes loceklis, aizbildnis vai ANIIC darbinieks.

Ikvienai nepiedero$ai personai, ienakot ANIIC, japiesakas pie deZuranta, nosaucot savu
vardu, uzvardu un iera$anis iemeslu.

Persona pie deZuranta sanem informaciju vai tiek pavadita pie attiecigd ANIIC darbinicka.
Par nepiedero3as personas uzturé$anos ANIIC turpmak atbild darbinieks, pie kura $1
persona ieradusies.

Personas, kuras ieradusas veikt remontdarbus vai sniegt pakalpojumus, tiek pavaditas pie
ANIIC vadibas vai saimniecibas dalas vaditgjas.

Policijas, ugunsdz&sibas un glabsanas dienesta, inspekciju, valsts un pagvaldibas institiiciju
darbinieki tiek pavaditi pie ANIIC vadibas.

Par izglitibas iestades pasakumiem pieaicinatam personam organizators informé
deZurantu, ieprieks saskanojot ar iestades direktoru.

Dezuranta pienakums ir iepazistinat nepiederosas personas ar Siem noteikumiem, bet
personas nepaklauSanas gadijuma dezurants zino ANIIC vadibai un ir tiesigs izsaukt
policijas darbiniekus.

P&c ANIIC darbinieka uzaicindjuma nepiederos$ai personai telpas un teritorija ir jaatstaj.
Izglitojamajiem, kurus deZurants nav atpazinis, vin$ ir tiesigs jautat, uz kuru pulcinu vai
pasakumu vins ir ieradies.

V1. Pasakumi, kas garanté izglitojamo/dalibnieku dro$ibu

51.

Lai sekmétu dro$ibu ANIIC (Spidolas iela 11):

51.1. izglitibas iestad€ un tas teritorija jaievéro kulturalas uzvedibas normas, jasveicina

visi izglitibas iestades darbinieki, ka arT ienakuSie sveSie cilveki, japalidz
ienakusajam atrast vajadzigo nodarbibu telpu, pedagogu u.c.;



51.2.

51.3.

51.4.

51.5.

51.6.

51.7.
51.8.

51.9.

51.10.

51.11.

51.12.

51.13.

51.14.

51.15.

51.16.

rupju vardu lietosana, klaigasana, skrieSana pa izglitibas iestadi, nesapratiga, riskanta
riciba, biedru morala un fiziska aizskarSana un cita sabiedriba nepienemama
uzvediba iestade nav pielaujama, vainigie tiek saukti pie atbildibas;

iestades pasdkumi tiek organizéti péc plana, kurda nordda atbildigos
pedagogus/darbiniekus, norises laiku, vietu, aptuveno dalibnieku skaitu un veicamos
pasakumus;

par pasakumu atbildigie pedagogi/darbinieki, ja saskata draudus dro§ibai, drikst
parbaudit pasakuma dalibnieku lidzi papemtas mantas, lai nodro$inatu ieksgjas
kartibas noteikumu ievéro$anu. Parkapumu gadijuma zino policijai;

iestades organiz&tajos pasakumos drikst piedalities arT personas, kuras juridiski nav
saistitas ar iestadi, uzradot personu apliecino$u dokumentu un/vai ieliigumu;
arkartas situaciju gadijumos evakuacija notiek péc evakuacijas planiem, kuri atrodas
katra stava vestibila;

informacija par operativo dienestu izsauk§anu atrodas vestibilos;

ugunsdz&sibas aparati ir novietoti kabinetos, kas noraditi Evakuacijas plana un
Instrukcija par ricibu arkartas situacijas;

aizliegts ANIIC un ta teritorija ienest un lietot alkoholiskos dzérienus, narkotiskas,
toksiskas un psihotropas vielas, tabakas izstradajumus, S$kiltavas, sérkocipus,
pirotehniku, SaujamieroCus, gazes pistoles, gazes baloninus un aukstos ierocus u.c.
bistamas vielas un priek§metus;

iestade tiek reglament€ta drosiba ekskursijas un pargajienos, kas paredz 1 pedagogu
uz 10 izglitojamiem, ka ari dro§iba masu pasakumos un sporta sacensibas, kad tiek
nodro§inats 1 pedagogs uz 30 izglitojamiem. Izglitojamie regulari ar noteikumiem
tiek iepazistinati;

dezurants dienas laika vairakkart izstaiga visus ANIIC stavus, gaitenus un parliecinas
vai telpas neuzturas nepiederoSas personas, vai nav citu dro$ibu un saimniecibu
apdraudosi faktori;

iesnieguma par uznemsSanu pulcina, vecaks vai aizbildnis ar savu parakstu apliecina
vai piekrit sava bérna datu apstradei. Jaunie$i, kuri apmekle ANIIC briva laika telpas
un pasakumus, piekrit savu datu apstradei. Jebkura informacijas un att€lu apstrade
notiek saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu, ievérojot visas bérnu un
jaunieSu tiesibas un apstrades principus;

gadijumos, kad izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu
personu drosibai, vins nekav&joties informé pedagogu, administraciju vai tehnisko
darbinieku;

gadijumos, kad tiek konstatéta fiziska vai emociondla vardarbiba (tai skaitad
pirgaSanas) pret apmacamo, pedagogs/darbinieks nekavéjoties zino iestades
vaditajam, nepiecieSamibas gadijumos izsauc operativo dienestu, péc tam iesniedz
zinojumu rakstiski; (papildinats 18.12.2023., stajas speka 18.12.2023.)

iestades vaditdjs, sapemot informaciju par konstatéto fizisko vai emocionalo
vardarbibu pret izglitojamo, rikojas sekojosi:

51.15.1. ja nepiecieSams nodroSina pirmas palidzibas sniegSanu iestadé un izsauc
neatlickamas mediciniskas palidzibas dienestu;

51.15.2. zino valsts vai pasvaldibas policijai;

51.15.3. zino iesaistito pusu vecakiem (aizbildniem); iesaista pedagogus situacijas
celonu noskaidroSanai, ja nepiecieSams informé& paSvaldibas atbildigos
dienestus.

Testade stingri jaievero noteikumi:



51.16.1. par droibu pulcinu “Tarisma +”, “Tehniskais dizains un modelé$ana” un
“Datorgrafika” kabinetos. Noteikumi atrodas pulcinu kabinetos; (papildinats
18.12.2023., stdjas speka 18.12.2023.)

51.16.2. par ugunsdrosibu, elektrodrosibu un pirmas palidzibas sniegSanu, par
dro§ibu pargdjienos un pastaigas, sporta sacensibas un iestades
organizg€tajos pasakumos.

51.17. Pirmsskolas vecuma bérnus uz nodarbibam atved vecaks vai likumigais aizbildnis,
inform&jot pedagogu par to, cikos bémns tiks izpemts no pulcina nodarbibas;
Izglitojamais nodarbibas laika pulcina telpu drikst pamest tikai tad, ja par to ir
informé&jis pedagogu un sanémis atlauju.

VII. Atbildiba par iekséjas kartibas noteikumu neievérosanu

52.

53.

54,

35.

56.

Par Iek3gjas kartibas noteikumu neievéroSanu izglitojamiem un jaunie$iem var piemerot
Sadus disciplinarsodus:
52.1. mutisks aizradijums;
52.2. rakstisks zinojums nepilngadiga izglitojama vecakiem;
52.3. piezime direktora rikojuma;
52.4. rajiens direktora rikojuma;
52.5. izslegSana no ANIIC interesu izglitibas pulcina nodarbibam vai liegta centra
apmekl&$ana uz noteiktu laiku.
Par ANIIC ipasuma bojasanu izglitojamais, jaunietis vai nepilngadiga izglitojama vecaki ir
pilna apmeéra materiali atbildigi par zaud€jumu, kas izglitojama vainas dé| nodarits iestadei.
Gadijumos, kad ir aizdomas par narkotisko, psihotropo, toksisko vielu un alkohola lietosanu,
darbinieki zino nepilngadiga vecdkiem un/vai atrai mediciniskai palidzibai vai pilngadiga
jauniesa gadijuma tiek izsaukta policija.
Gadijumos, kas ir aizdomas par nepilngadiga narkotisko, psihotropo, toksisko vai citu
apreibino$o vielu lietoSanu, darbinieki veic sekojo$us tilitéjos pasakumus:

55.1. veic parrunas ar nepilngadigo un noverté vina veselibas stavokli;

55.2. informé nepilngadiga vecakus vai likumiskos parstavjus;

55.3. izsauc neatlickamas mediciniskas palidzibas brigadi, ja nepiecieSams.

55.4. informg iestades vaditaju;

55.5. informé valsts policiju, ja ir konstatéta vai ir pamatotas aizdomas par narkotisko un
psihotropo vielu neatlautu iegadasanos, glabasanu un realizé§anu vai narkotisko un
psihotropo vielu lietoSanu bez arsta nozimé&juma.

Gadijumos, kad ir aizdomas par pielietoto vardarbibu, administrativi vai kriminali sodamiem
parkapumiem, ANIIC nekavéjoties zino tiesibsargajosam iestadém.

VIII. Kirtiba, kada izglitojamie tiek iepazistiniti ar Noteikumiem

57.

58.

59.

Nepilngadigu izglitojamo vecaki ar Iek$gjas kartibas noteikumiem tiek iepazistinati aizpildot
iesniegumu par sava bérna uznems$anu pulcina.

Pedagogs iepazistina izglitojamos ar Noteikumiem, ne vélak ka triju ned€lu laika no
apmacibu uzsakSanas. Noteikumi tiek parskatiti un parrunati papildus péc vajadzibas, ja
radusies iekS$€jas kartibas parkapumu situacija, katru jaunu izglitojamo iepazistina ar
Noteikumiem individuali. Par noteikumu parrunasanas faktu pedagogs veic ierakstu
nodarbibu Zurnala, e-klases Zurnala, instruktaZu parakstu lapa, kur izglitojamie parakstas par
to ieve€roSanu. JaunieSus ar Iek$€jas kartibas noteikumiem iepazistina jaunatnes lietu
darbinieks. (papildinats 18.12.2023., stajas speka 18.12.2023.)

Pirms masu pasakumu apmekl€juma atbildigais darbinieks ar pasakuma apmeklétajiem
parruna kartibas noteikumus §ados pasakumos. Par noteikumu parrunasanas faktu pedagogs



60.

61.

62.

63.

64.

65.

veic ierakstu nodarbibu Zurnala, e-klases Zurnala, instruktazu parakstu lapa, kur izglitojamie
parakstas par to ieveéro$anu. (papildinats 18.12.2023., stajas speka 18.12.2023.)
Pirms doSanas ekskursijas, izbraukumos vai parggjienos grupas vaditajs instrué dalibniekus
par kartibas noteikumiem pasakuma. Par noteikumu parrunaSanas faktu skolotajs veic
ierakstu nodarbibu Zurnala, e-klases Zurnala, instruktaZzu parakstu lapa, kur izglitojamie
parakstas par to ieveroSanu. (papildinats 18.12.2023., stajas speka 18.12.2023.)
Par ugunsdro§ibu un elektrodro$ibu informé novada darba drosibas specialists ne retak ka
vienu reizi gada vai:
61.1.izglitojamos informé& nodarbibu pedagogs;
61.2 jaunieSus informé jaunatnes lietu darbinieks.
Par noteikumu parruna$anas faktu darbinieks veic ierakstu zurnala, e-klases Zurnala,
instruktaZu parakstu lapa, kur izglitojamie instruétie parakstas par to ievero$anu. (papildinats
18.12.2023., stajas spéka 18.12.2023.)
Vismaz vienu reizi gada izglitojamo dros$ibas instrukcijas jaieklauj informacija:
63.1.par ricibu ekstremalas situacijas;
63.2.par ricibu nestandarta situacijas;
63.3.par celu satiksmes dro§ibu;
63.4.par drosibu uz ledus;
63.5.par dro§ibu uz tidens;
63.6.par personas higiénu un darba higiénu;
63.7.par darba drosibu veicot praktiskos darbus.
Par noteikumu parruni$anas faktu pedagogs veic ierakstu nodarbibu Zurnala, izglitojamie
parakstas par to ievérosanu.
Evakuacijas plani un informacija par operativo dienestu izsauk$anas kartibu atrodas 1., 2. un
3.stava gaitenos. Par to atraSanas vietu pulcinu audzéknus informé pulcina pedagogs.

X. Nosleguma jautajumi

66.

67.
68.

Direktore

Ar 30 notetkumu speka staSanos atzit par speku zaud€jusiem Aizkraukles Interesu izglitibas
centra Ieksgjas kartibas noteikumus, kas apstiprinati ar 01.03.2022. direktora rikojumu Nr.1-
11/22/5 un groziti ar 16.03.2021. direktora rikojumu nr. 1-18/1.

Sie noteikumi stajas speka ar 2022, gada 1. martu.

Ieksgjas kartibas noteikumi izskatiti un saskanoti Pedagogiskaja padomes sédé 2023.gada

14.decembri (Pedagogiska padome sédes protokols Nr. 1-8//23/2) un grozijumi stajas speka
18.12.2023.

Z. Romanova




